MUNICIPIO DE NOVA LARANJEIRAS
ESTADO DO PARANA
CNPJ: 95.587.648/0001-12
Rua Rio Grande do Sul, n° 2122, Centro — CEP: 85350-000
Fone: (42) 36371148

LEI N° 712/2010
DATA 13/04/2010

SUMULA: Cria cargos em comissdo e regulamenta as
descri¢des das atribuicdes e os requisitos para ingresso
nos cargos efetivos do quadro de pessoal de Nova
Laranjeiras e d4 outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA LARANJEIRAS, ESTADO DO PARANA,
APROVOU E EU, EUGENIO MILTON BITTENCOURT, PREFEITO MUNICIPAL, NO
USO DAS ATRIBUICOES QUE ME SAO CONFERIDAS POR LEI, SANCIONO E MANDO
PROMULGAR A SEGUINTE

LEIL

Art. 1° Ficam criados como cargos de provimento em comissdo, com
denominagdo, simbologia e vencimento, os expressos no Anexo I da presente Lei.

Art. 2° As descricdes das atribui¢des e os requisitos para ingresso nos cargos
efetivos do quadro de pessoal do Municipio de Nova Laranjeiras sdo os constantes do Anexo II

desta Lei.

Pardgrafo unico. Os cursos indicados como requisitos para ingresso nos cargos

deverdo estar de acordo com a legislacdo vigente.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag@o.

Gabinete do Prefeito Municipal de Nova Laranjeiras, Estado do Parand, 13 de
abril de 2010.

EUGENIO MILTON BITTENCOURT
Prefeito de Nova Laranjeiras

Publicado Jornal Correio do Povo do Parand — Ano 2010 — 14 e 15 de abril — Edi¢do 1087 — Pg 6A



MUNICIPIO DE NOVA LARANJEIRAS
ESTADO DO PARANA
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Fone: (42) 36371148

ANEXO1
GABINETO DO PREFEITO

CARGO VAGAS SIMBOLO VENCIMENTO

Assessor Técnico 1 AT R$ 1.300,00
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

CARGO VAGAS SIMBOLO VENCIMENTO
Assessor Técnico 1 AT R$ 1.300,00
Assessor de Departamento 3 AD R$ 1.200,00

SECRETARIA DE FINANCAS

CARGO VAGAS SIMBOLO VENCIMENTO
Assessor Técnico 1 AT R$ 1.300,00
Assessor de Departamento 4 AD R$ 1.200,00
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ANEXO Il

DESCRICOES DAS ATRIBUICOES E REQUISITOS PARA INGRESSO NOS
CARGOS EFETIVOS DO QUADRO DE PESSOAL DO MUNICIPIO
DE NOVA LARANJEIRAS

GRUPO OPERACIONAL ADMINISTRATIVO

CARGO : AGENTE FISCAL DE TRIBUTOS I eIl

Efetuar diligéncias no sentido de orientar, fiscalizar e fazer cumprir as disposi¢des legais aos
contribuintes alcangados pela competéncia tributdria municipal.

Fiscalizar para fins de tributagdo, o comércio e a indudstria em geral, bem como as demais
atividades sujeitas a fiscalizagdo municipal, fazer verificacdo junto a contribuintes visando a
perfeita execucdo da fiscalizacao tributdria, proceder a diligéncia exigida pelo servigo, informar
processos depois de cumpridas as diligéncias, orientar o contribuinte sobre a legislagdo
tributdria municipal, fiscalizar a venda de ambulantes e aplicar a lei municipal vigente, efetuar
notificacdo e lavrar autos de infracdo, elaborar relatérios e boletins estatisticos, prestar
informacdes em processos relacionados com sua drea de competéncia, efetuar sindicancia para
verificacdo das alegacdes dos contribuintes, auxiliar em estudos visando ao aperfeicoamento e
atualizac@o dos procedimentos fiscais, executar tarefas afins.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL: Ee F

ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

CARGO : AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Executar atividades de apoio administrativo de acordo com as necessidades da administracdo.
Executar tarefas de digitacdo em geral. Organizar o sistema de arquivos, relatérios. Classificar
expediente recebido, proceder a entregas, realizar controles da movimentagdo de processos,
documentos, organizar e elaborar mapas de controle, boletins, demonstrativos, fazer anotacdes
em fichas, manusear fichdrios, proceder a expedicdo de correspondéncia, documentos e outros
papéis. Conferir o material de suprimento e controlar sua movimentagdo. Executar tarefas de
apoio aos diversos setores de administracdo que for necessdrio. Executar outras atividades
compativeis com as especificadas e conforme a necessidade do Municipio, desde que solicitadas
por seu superior.

CARGA HORARIA: 40 horas

NIVEL : E

ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

CARGO : CONTADOR

Efetuar o acompanhamento e controle da movimentagdo contdbil da administragdo direta e
indireta, elaborando e conferindo balancetes, balancos, conciliagdo bancdria e outros, elaborar
prestacdo de contas além do esclarecimento dos fatos contdbeis ao Tribunal de Contas, visando
o cumprimento da legislacdo, a atualizacdo dos dados e a correta informacao da aplicagdo dos
recursos publicos, elaborar empenhos, verificando a classificacdo e a existéncia de saldos nas
dotagdes; informar processos a contabilidade publica; efetuar cdlculos de reavaliagdo do ativo e
de depreciacdo de bens mdveis e imoveis; organizar relatérios as atividades, transcrevendo
dados estatisticos, emitindo pareceres sempre que for requisitado, auxiliar na elaboracio das
Leis Orcamentérias (LO, LDO e PPA) bem como acompanhar o andamento destas leis, executar
tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

CARGA HORARIA: 40 horas

NIVEL: Q
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ESCOLARIDADE: ENSINO SUPERIOR EM CIENCIAS CONTABEIS
PRE-REQUISITO : REGISTRO NO CRC

CARGO : OFICIAL ADMINISTRATIVO

Executar servicos complexos de escritério que envolvam interpretacdo de leis e normas
administrativas, especialmente para fundamentar informacgdes; examinar processos relacionados
a assuntos gerais da administragdo municipal, que exijam interpretacdes de textos legais,
especialmente da legislacdo bdsica do Municipio; elaborar pareceres instrutivos, qualquer
modalidade de expediente administrativo, inclusive atos oficiais, portarias, decretos, projetos de
lei; executar e/ou verificar a exatiddo de quaisquer documentos de receita e despesa, folhas de
pagamento, empenho, balancetes, demonstrativo de caixa; operar com maquinas e equipamentos
de informdtica em geral; organizar e orientar a elaboracdo de fichdrios e arquivos de
documentacgdo e de legislacdo; secretariar reunides e comissdes de inquérito; redigir expedientes
administrativos tais como: memorandos, cartas, oficios, relatdrios, revisar quanto ao aspecto
redacional, projetos de leis, minutas de decreto e outros; integrar grupos operacionais; executar
outras tarefas afins.

CARGA HORARIA: 40 horas

NIVEL : J

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO

CARGO : TECNICO EM CONTABILIDADE

Executar a escrituragdo analitica de atos e fatos administrativos; escriturar contas correntes
diversas; organizar boletins de receitas e despesas; elaborar “slips” de caixa; escriturar mecéanica
e manualmente livros contdbeis; levantar balancetes patrimoniais e financeiros; conferir
balancetes auxiliares e “slips” de arrecadagdo; extrair contas de devedores; examinar processos
de prestacdo de contas; conferir guias de juros de apodlices da divida publica; operar com
mdaquinas de contabilidade em geral, examinar empenhos, verificando a classificacdo e a
existéncia de saldos nas dotagdes; informar processos a contabilidade publica; efetuar célculos
de reavaliacdo do ativo e de depreciagdo de bens mdveis e imdveis; organizar relatérios as
atividades, transcrevendo dados estatisticos, emitindo pareceres sempre que for requisitado,
auxiliar na elaboracdo das Leis Orgcamentarias (LO, LDO e PPA) bem como acompanhar o
andamento destas leis, executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da
profissdo.

CARGA HORARIA: 40 horas

NIVEL: O

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO TECNICO EM CONTABILIDADE

PRE-REQUISITO : REGISTRO NO CRC

CARGO : TELEFONISTA PABX

Operar em mesa telefonica de transmissdo de chamadas locais e interurbanas; atender o publico
interno e externo com encaminhamento das ligacdes para os ramais solicitados;

prestar informag¢des ao publico interno e externo com atengdo e cordialidade; outras atividades
similares.

CARGA HORARIA: 40horas

NIVEL : G

ESCOLARIDADE : ENSINO MEDIO

CARGO : AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Executar trabalhos de preparacdo e servicos de chd, agua e café, efetuar limpeza nas
dependéncias de 6rgdos publicos, executar servicos auxiliares de construcio e conservagdo de
logradouros e vias publicas, auxiliar na conservacio de sinaleiras e abrigos, executar tarefas de
capina em geral, efetuar servicos de carga e descarga de caminhdes, executar tarefas auxiliares
na fabricacdo de artefatos de cimento, executar tarefas de produgdo vegetal em lavouras e de

4
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producdo animal em incubatério, avidrio, operar miquinas de producdo, executar tarefas
auxiliares na producdo, executar tarefas de abertura e fechamento de valas e de assentamento de
canos auxiliares em medi¢cdes com trena, balizamentos e nivelamento, executar tarefas
auxiliares de carpintaria, construcdo e conservagdo de obras, executar trabalhos de limpeza em
geral, remocdo e arrumacgio de mdveis e utensilios e de servicos de alimentacdo e higiene das
criancas, zelar e cuidar da conservacdo de prédios municipais, efetuar a coleta do lixo
domiciliar, abastecer veiculos e maquinas, executar tarefas auxiliares de levantamentos
topogréficos, lubrificagdo e troca de 6leo e filtros em veiculos, mdquinas, equipamentos,
executar outras tarefas afins

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL: C

ESCOLARIDADE : 1°. FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

CARGO : BORRACHEIRO

Conduzir ao local de trabalho equipamentos técnicos; executar tarefas, tais como: confecgdo e
conserto de capas e estofados; acender forjas; vulcanizar e recauchutar pneus e camaras;
engraxar, lubrificar e zelar pelo funcionamento e limpeza de equipamentos, veiculos e maquinas
utilizados ou em uso; executar tarefas afins.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL: C

ESCOLARIDADE: 1* FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

CARGO : CARPINTEIRO

Confeccionar, reparar e instalar esquadrias, portas, janelas, venezianas, assoalhos, cavaletes,
escadas, cercas, grades, cabos de ferramentas, telhados, etc.; confeccionar, reparar e conservar
moveis e demais pecas de madeira; escolher e preparar a madeira para os trabalhos; riscar,
retalhar e montar pecas e estruturas; confeccionar caixas de madeira para armacdes de concreto;
ler e interpretar simples, modelos e especifica¢des; revestir, com folhas de madeira, férmica ou
outro material, as superficies dos méveis de madeira; envernizar e dar acabamento em méveis,
estrutura e pecas de madeira; operar maquinas de carpintaria, tais como serra circular, furadeira
e outros; seguir as normas de seguranca no trabalho na execugdo de seus servicos; requisitar
equipamento e material necessdrio a execucdo do servico; distribuir pecas e ferramentas pelos
diversos locais de trabalho, bem como zelar pela sua guarda e conservacdo; orientar 0s
servidores que auxiliam na execucdo de atribuicdes tipicas da categoria funcional; colocar
fechaduras; construir e manter andaimes; consertar caixilhos de janelas; construir e reparar
madeiramentos de veiculos; assentar marcos de portas e janelas; executar outras tarefas
similares.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : H

ESCOLARIDADE: 1*. FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

CARGO : DESENHISTA

Reproduzir graficos de figuras artisticas e geométricas em duas dimensdes, utilizando o
software para desenho arquitetonico; transportar para o papel os projetos de Engenharia e
Arquitetura, bem como fazer clichés, graficos e outros trabalhos de espécie que exigem o
desenho técnico para sua reproducgdo; atividades de nivel médio, de relativa complexidade,
envolvendo a execugdo de trabalhos de desenho técnico e artisticos, aplicando & engenharia, a
arquitetura, topografia, a hidrografia, a estatistica e de graficos em geral; desempenhar tabelas,
diagramas, quadros estatisticos, graficos, mapas, plantas e outros, utilizando compasso
normografico, esquadro, réguas e demais instrumentos de desenho, baseando-se em rascunhos
ou orientagdes fornecidas; reduzir ou ampliar desenhos, guiando-se por croquis, esbocos ou
instrugdes, seguindo a escala requerida; efetuar desenho em perspectiva e sob varios dngulos,
observando medidas, caracteristicas e outras anotacdes técnicas; desenhar e pintar cartazes
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informativos, dispondo adequadamente os letreiros e ilustracdes, para conseguir os efeitos
visuais de acordo com o objetivo fixado; copiar desenhos ja estruturados, segundo a forma,
dimensdes e demais especializacdes dos originais; submeter os esbogos elaborados a apreciacdo
superior, fornecendo as explicacdes oportunas, para possibilitar correcdes e ajustes necessarios;
elaborar os desenhos definitivos do projeto, definindo suas caracteristicas e determinando os
estdgios de execugdo e outros elementos técnicos; realizar reducdes de plantas e projetos,
baseando-se em originais; executar outras tarefas correlatas.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : H

ESCOLARIDADE : ENSINO MEDIO

CARGO : ENCANADOR

Atividades relacionadas com servigcos de manutencdo da rede hidrdulica dos prédios do
municipio; efetuar a colocag@o ou reforma de vasos sanitdrios e pias; instalar hidras, torneiros e
mictérios; efetuar a troca de pias, vasos sanitdrios, hidras, torneiras e mictérios quando
quebrados; executar outras atividades correlatas.

CARGA HORARIA: 40 horas

NIVEL : H

ESCOLARIDADE : 1% FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

CARGO : GARI

Realizar coleta de lixo domiciliar, industrial e entulhos, realizar limpezas de locais publicos
usando ferramentas e utensilios especificos; executar pequenos trabalhos relacionados a
construgao civil; realizar outras atribui¢des e tarefas afnis.

CARGA HORARIA: 40 horas

NIVEL: C

ESCOLARIDADE: 1% FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

CARGO : MECANICO I

Consertar pecas de mdquinas e equipamentos; manufaturar ou consertar acessorios para
maquinas; Fazer solda elétrica ou oxigé€nio; converter ou adaptar pegas; inspecionar e reparar
automéveis, caminhdes, tratores, bombas, maquinas e equipamentos rodovidrios; inspecionar,
ajustar, reparar, reconstruir, quando necessario, unidades e partes de automotores, magnetos,
geradores e distribuidores; Esmerilhar e assentar valvulas, substituir buchas e mancais, ajustar
anéis de segmento; Desmontar e montar caixas de mudancas; Recuperar e consertar
hidrovdcuos; Reparar méquinas a o6leo diesel, gasolina ou querosene; Socorrer veiculos
acidentados ou imobilizados por desarranjos mecénicos, podendo usar, em tais caso, carro
guincho; Executar o chapeamento e pintura de veiculos; Executar outras tarefas que lhe serdo
determinadas pelo superior hierdrquico; Executar tarefas afins e de interesse da municipalidade.
CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : M

ESCOLARIDADE : ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

CARGO : MECANICO II

Consertar pecas de maquinas e equipamentos; manufaturar ou consertar acessorios para
madquinas; Fazer solda elétrica ou oxigé€nio; converter ou adaptar pecas; inspecionar e reparar
automoveis, caminhdes, tratores, bombas, maquinas e equipamentos rodovidrios; inspecionar,
ajustar, reparar, reconstruir, quando necessario, unidades e partes de automotores, magnetos,
geradores e distribuidores; Esmerilhar e assentar valvulas, substituir buchas e mancais, ajustar
anéis de segmento; Desmontar e montar caixas de mudancas; Recuperar e consertar
hidrovicuos; Reparar méaquinas a 6leo diesel, gasolina ou querosene; Socorrer veiculos
acidentados ou imobilizados por desarranjos mecanicos, podendo usar, em tais caso, carro
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guincho; Executar o chapeamento e pintura de veiculos; Executar outras tarefas que lhe serdo
determinadas pelo superior hierdrquico; Executar tarefas afins e de interesse da municipalidade.
CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : N

ESCOLARIDADE : ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

CARGO : AUXILIAR DE MECANICO

Executar servigcos auxiliares de desmontagem, montagem, substituicdo de pecas e limpeza de
motores, maquinas e equipamentos de producdo; operar caldeira, verificando a temperatura da
dgua, nivel do dleo, chave de ignicdo, e todas as demais inspe¢des necessdrias para o bom
funcionamento do equipamento; efetuar consertos mecédnicos ou elétricos nas partes mais
simples de mdquinas, veiculos e equipamentos, fazendo a desmontagem e montagem dos
respectivos componentes; efetuar a troca de 6leo e limpeza de motores e compressores; efetuar a
substituicdo de rolamentos de motores e outras pegas com vida util previsivel; lavar pecas e
outros componentes de motores e equipamentos; auxiliar na desmontagem e montagem de
motores € maquinas. Efetuar pequenos trabalhos de pintura e solda; executar outros servicos
auxiliares de manutencdo, operando equipamentos simples; efetuar a manutencio e ajuste das
ferramentas utilizadas; limpar a drea de trabalho; executar tarefas afins.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : L

ESCOLARIDADE : 1*. FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

CARGO : MECANICO ELETRICISTA

Compreende o conjunto de atribui¢des destinadas a reparacdo de problemas elétricos em
veiculos, mdquinas e equipamentos, assim como outras atividades relacionadas a manutengdo e
servicos elétricos, tais como montar e reparar as instalagdes e equipamentos de veiculos
automotores, como automdéveis, caminhdes, mdiquinas operatrizes e outros similares,
orientando-se por plantas, esquemas e especificacdes e utilizando ferramentas comuns e
especiais, aparelhos de medicdo e outros utensilios, para atender a implantagdo e conservagado de
instalacdes em geral, porém orientado para montagem e reparacdo de instalacGes elétricas e
equipamentos auxiliares de veiculos automotores e mdquinas operadoras; executar outras
atribuigdes afins.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL: L

ESCOLARIDADE : 1*. FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

CARGO : MERENDEIRA

Executar os servigos que sejam determinados pelos superiores, primando pela ordem no local de
trabalho, mantendo a higiene no cozimento dos alimentos, estética e apresentacdo do local,
atender aos cidaddos que se dirigirem as suas pessoas, prestando as informagdes solicitadas com
educagdo, encaminhando para quem possa melhor atendé-lo. Executar servicos de limpeza na
unidade de trabalho, conforme determinagdo superior, zelando pelo bem publico, reparando os
utensilios sempre que estes venham a necessitar de reparos para serem utilizados nas tarefas
diarias dos servidores. Proceder a limpeza e efetuar servicos em geral, coletar lixo, varrer, lavar
e remover o lixo e detritos das escolas municipais. Proceder a limpeza dos locais de trabalho.
Recolher o lixo a domicilio com os equipamentos disponiveis. Responsabilizar-se pela
manutencdo e conservacdo do equipamento utilizado. Exercer tarefas afins ou que sejam
determinadas por seus superiores.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : D

ESCOLARIDADE : 1*. FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

CARGO : MESTE DE OBRAS
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Analisar e discutir com o Engenheiro detalhes e instrugdes técnicas do projeto a ser
desenvolvido, solicitando informacdes detalhadas sobre o cronograma de execucdo, contratacao
de pessoal, utilizacdo de materiais, instrumentos e instalacdo do canteiro de obras para o bom
direcionamento de suas atribuicdes; interpretar plantas, graficos e escalas constantes do projeto,
para orientar a equipe quanto a execugdo dos trabalhos; participar da instalacdo do canteiro de
obras, definindo locais fisicos conforme projeto, compondo equipes, distribuindo tarefas a
acompanhando a realizagdo das mesmas; controlar o estoque de materiais, equipamentos e
instrumentos necessdrios a realizagdo da obra, verificando a qualidade, a quantidade e as
condicdes de armazenagem; acompanhar a realizacdo da obra, solucionando problemas,
redistribuindo tarefas, remanejando o pessoal, controlando qualidade e quantidade do trabalho
realizado — produc¢do e lancamento de concreto, confec¢do e montagem de armacdes de ferro e
madeira, etc. — com o fim de possibilitar o cumprimento do cronograma e das edificagdes
técnicas do projeto Executar outras atividades correlatas ou determinadas.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : J

ESCOLARIDADE : ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

CARGO : MOTORISTA I

Conduzir veiculos automotores destinados ao transporte de passageiros e cargas; recolher o
veiculo a garagem ou local destinado quando concluida a jornada do dia, comunicando qualquer
defeito porventura existente; manter os veiculos em perfeitas condi¢cdes de funcionamento; fazer
reparos de emergéncia; zelar pela conservagdo do veiculo que lhe for entregue; encarregar-se do
transporte e entrega de correspondéncia ou de carga que lhe for confiada; promover o
abastecimento de combustiveis, dgua e 6leo; verificar o funcionamento do sistema elétrico,
lampadas, fardis, sinaleiras, buzinas e indicadores de direcdo; providenciar a lubrificagdo
quando indicada; verificar o grau de densidade e nivel de dgua da bateria, bem como a
calibracdo dos pneus; auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo
caixas de medicamentos, tubos de oxigénio, macas, etc.; eventualmente, operar radio
transceptor; executar tarefas afins.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : G

ESCOLARIDADE : 1*. FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

PRE-REQUISITO : CARTEIRA DE MOTORISTA “D” ou “E”

CARGO : MOTORISTA 11

Conduzir veiculos automotores destinados ao transporte de passageiros e cargas; recolher o
veiculo a garagem ou local destinado quando concluida a jornada do dia, comunicando qualquer
defeito porventura existente; manter os veiculos em perfeitas condi¢cdes de funcionamento; fazer
reparos de emergéncia; zelar pela conservagdo do veiculo que lhe for entregue; encarregar-se do
transporte e entrega de correspondéncia ou de carga que lhe for confiada; promover o
abastecimento de combustiveis, dgua e 6leo; verificar o funcionamento do sistema elétrico,
lampadas, fardis, sinaleiras, buzinas e indicadores de direcdo; providenciar a lubrificagdo
quando indicada; verificar o grau de densidade e nivel de dgua da bateria, bem como a
calibracdo dos pneus; auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo
caixas de medicamentos, tubos de oxigénio, macas, etc.; eventualmente, operar radio
transceptor; executar tarefas afins.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : H

ESCOLARIDADE : 1*. FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

PRE-REQUISITO : CARTEIRA DE MOTORISTA “D” ou “E”

CARGO : OPERADOR DE MAQUINA I
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Operar mdaquinas leves, cuidar da acoplagem dos implementos necessdrios, cuidar da
manutencdo da mdquina, operar outros tipos de mdquina se necessério, operar demais maquinas
com sistemas afins.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : H

ESCOLARIDADE : 1*. FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

PRE-REQUISITO : CARTEIRA DE MOTORISTA “D” ou “E”

CARGO : OPERADOR DE MAQUINA II

Operar maquinas pesadas, examinando condi¢des de uso da mesma, acionando e manobrando
mecanismos a fim de executar servigos de patrolamento de vias publicas, terraplanagem,
limpeza e abertura de ruas, espalhando saibro, seixo, nivelamento de terrenos e demais
atividades.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : I

ESCOLARIDADE : 1*. FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

PRE-REQUISITO : CARTEIRA DE MOTORISTA “D” ou “E”

CARGO : OPERADOR DE MAQUINA AGRICOLA

Operar méquinas agricolas, cuidar da acoplagem dos implementos necessarios, cuidar da
manutencao da maquina, operar outros tipos de maquina se necessdrio, operar demais maquinas
com sistemas afins.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : H

ESCOLARIDADE : 1*. FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

PRE-REQUISITO : CARTEIRA DE MOTORISTA “D” ou “E”

CARGO : OPERADOR DE MOTONIVELADORA

Operar motoniveladora, cuidar da acoplagem dos implementos necessarios, cuidar da
manuten¢do da maquina, operar demais maquinas com sistemas afins.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL I

ESCOLARIDADE : 1*. FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

PRE-REQUISITO : CARTEIRA DE MOTORISTA “D” ou “E”

CARGO : OPERADOR DE RETRO ESCAVADEIRA

Operar retro escavadeira, cuidar da acoplagem dos implementos necessdrios, cuidar da
manutencao da maquina, operar demais maquinas com sistemas afins.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL I

ESCOLARIDADE : 1*. FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

PRE-REQUISITO : CARTEIRA DE MOTORISTA “D” ou “E”

CARGO : PEDREIRO

Preparar argamassa, dosando as quantidades ou forma adequada segurando as caracteristicas da
obra; construir alicerces, empregando pedras ou cimento, para fornecer a base de paredes, muros
e construcdes similares; assentar tijolos, ladrilhos, azulejos, pedras e outros materiais, unindo-os
com argamassa, de acordo com orientacdo recebida, para levantar paredes, pilares e outras da
construgdo; revestir pisos, paredes e tetos; aplicar camadas de gesso sobre as paredes inferiores
e tetos de edificagdes; construir base de concreto ou de outro material, conforme instrugdes
recebidas, para possibilitar a instalacdo de maquinas,postes e similares; executar trabalhos de
reforma e manutencdo de prédios, pavimentos, calgadas e estruturas semelhantes, reparar
paredes e pisos, trocar telhas, aparelhos sanitdrios e similares; seguir as normas de seguranca do
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trabalho na execucdo de seus servigos; requisitar equipamento e material necessério 4 execugdo
ao servico; distribuir pecas e ferramentas pelos diversos locais de trabalho, bem como zelar pela
sua guarda e conservacao; orientar os servidores que auxiliam na execugdo de atribuicdes tipicas
da categoria funcional; armar formas para fabricacdo de tubos e outros; executar outras
atividades afins.

CARGA HORARIA: 40 horas

NIVEL : H

ESCOLARIDADE : 1*. FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

CARGO : PROFESSOR

Participar da elaboracdo da proposta pedagdgica da escola; elaborar e cumprir plano de trabalho
segundo a proposta pedagégica da escola; zelar pela aprendizagem dos alunos; estabelecer e
implementar estratégias de recuperacdo para os alunos de menor rendimento; participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento
profissional; colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias e
comunidade; desincumbir-se das demais tarefas indispensdveis aos atingimento dos fins
educacionais da escola e ao processo de ensino-aprendizagem.

CARGA HORARIA : 25 horas

NIVEL : Lei do Magistério

ESCOLARIDADE : ENSINO FUNDAMENTAL — MAGISTERIO

CARGO : SERVENTE DE PEDREIRO

Executar trabalhos rotineiros de limpeza em geral em edificagdes municipais para manter as
condi¢des de higiene e conservacdo das mesmas.

CARGA HORARIO : 40 horas

NIVEL : D

ESCOLARIDADE : 1*. FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

CARGO : TECNICO AGRICOLA

Prestar assisténcia aos agricultores sobre métodos de cultura, bem como sobre meios de defesa e
tratamento contra pragas e moléstias das plantas, realizar culturas experimentais através de
plantio de canteiros, bem como efetuar cdlculos para adubagdo e preparo da terra, informar aos
lavradores sobre a convivéncia de introdu¢do de novas culturas e equipamentos indicados para
cada lavoura, bem como manutencio e conservagao dos mesmos, orientar os criadores fazendo
demonstracdes praticas sobre métodos de vacinagdo, de criacdo e contengdo de animais, bem
como sobre processos adequados de limpeza e desinfeccdo de estdbulos, baias, tambos, auxiliar
o veterindrio nas priticas operatdrias e tratamentos de animais, controlando a temperatura,
administrando remédio, aplicando inje¢des, supervisionando a distribuicdo de alimentos,
colaborar em experimentacdes zootécnicas, realizar a inseminacgdo artificial, colaborar na
organizacdo de exposi¢des rurais, acompanhar o desenvolvimento da produgdo de leite e
verificar o teor de gordura, dar orientacdo sobre industrias rurais de conservas e laticinios,
executar outras tarefas afins.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL: L

ESCOLARIDADE : ENSINO MEDIO - TECNICO AGRICOLA

PRE-REQUISITO : REGISTRO NO CREA

CARGO : TECNICO EM AGROPECUARIA

Compreende o conjunto de atribuigdes que se destinam a executar tarefas de carater técnico,
relativas a programacao, assisténcia técnica e controle dos trabalhos agropecudrios, para auxiliar
os especialistas de nivel superior no desenvolvimento da reproducdo agropecudria, assim como
organizar os trabalhos em propriedades agricolas, promovendo a aplicagdo de técnicas novas ou
aperfeicoadas de tratamento e cultivo da terra; orientar agricultores na execucdo do plantio,
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adubagdo, cultura, colheita e beneficiamento das espécies vegetais, orientando a respeito de
técnicas, mdquinas, equipamentos agricolas e fertilizantes adequados; executar outras
atribui¢des afins.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : M

ESCOLARIDADE : ENSINO MEDIO — TECNICO EM AGROPECUARIA

PRE-REQUISITO : REGISTRO NO CREA

CARGO : TOPOGRAFO

Programar a realizacdo dos levantamentos topogréficos, colhendo dados e estimando o tempo
necessario para sua execugdo; realizar levantamentos topograficos planialtimétricos nas dreas
determinadas de acordo com o interesse do Municipio conforme solicitacdo e instrucio
recebidas; elaborar relatérios sobre os levantamentos topogrificos realizados, sugerindo
alternativas para a execu¢do do projeto; descrever, para fins de legislagdo, os terrenos
topografados; calcular &reas levantadas; preparar os dados obtidos no levantamento e
encaminhd-los as dreas competentes; executar outras tarefas afins.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : H

ESCOLARIDADE : ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

CARGO : VIGIA

Executar os servicos que sejam determinados pelos superiores, responsabilizar-se pela
manutencdo e conservacdo do equipamento utilizado. Proceder a apreensdo de animais soltos
nas vias publicas e outras tarefas correlatas. Exercer servigos de vigia e guarda de bens ptblicos
e tarefas correlatas; exercer vigilancia em locais previamente determinados, realizar ronda de
inspecdo em intervalos fixados, adotando providencias tendentes a evitar roubo, incéndios,
danifica¢cGes nos edificios, pragas, jardins, materiais sob sua guarda, etc; controlar a entrada e
saida de pessoas e veiculos pelos portdes de acesso sob sua vigilancia, verificando quando
necessdrio, as autorizagdes do ingresso; verificar se as portas e janelas e demais vias de acesso,
estdo devidamente fechadas quando do encerramento do expediente; investir quaisquer
condi¢des anormais que tenha observado, responder as chamadas telefénicas e anotar recados;
levar ao imediato conhecimento das autoridades competentes qualquer irregularidade verificada;
acompanhar funciondrios, quando necessério, no exercicio de suas funcdes; exercer tarefas afins
ou que sejam determinadas por seus superiores.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : G

ESCOLARIDADE : 1*. FASE DO ENSINO FUNDAMENTAL

CARGO : ELETRICISTA

Instalar, inspecionar e reparar linhas e cabos de transmissao, inclusive os de alta tensdo; fazer
reparos em aparelhos elétricos em geral; instalar, inspecionar, regular e reparar diferentes tipos
de equipamentos elétricos, tais como: elevadores, radios, refrigeradores e motores a dleo;
reparar e regular reldgios elétricos, inclusive de controle de ponto; fazer enrolamento de
bobinas; desmontar, ajustar e montar motores elétricos, dinamos, etc.; conservar e reparar
instalacdes elétricas, internas e externas; recuperar motores de partida em geral, buzinas,
interruptores, relés, reguladores de tensdo, instrumentos de painel e acumuladores; executar a
bobinagem de motores; reformas de baterias; fazer o conserto em instalagdes elétricas em
veiculos automotores; fazer enrolamento e consertar induzidos de geradores de automoéveis;
treinar auxiliares em servicos de eletricidade em geral; executar outras tarefas correlatas.
CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : M

ESCOLARIDADE : ENSINO MEDIO E CURSO DE ELETRICISTA
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CARGO : TECNICO EM CONTRATOS E CONVENIOS ADMINISTRATIVOS
Acompanhar e prestar constas dos contratos e convénios firmados pelo municipio as entidades
competentes; prestar informagdes sobre o trimite dos contratos e convénios; elaborar pareceres
instrutivos; executar e/ou verificar a exatiddo de quaisquer documentos de referentes aos
contratos e convénios; operar com maquinas e equipamentos de informética em geral; organizar
e orientar a elaboracdo de fichdrios e arquivos dos contratos e convénios; executar outras tarefas
afins.

CARGA HORARIA: 40 horas

NIVEL: O

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO E CURSO TECNICO EM GESTAO PUBLICA

CARGO: TECNICO EM GESTAO PUBLICA

Desenvolver atividades de planejamento, supervisdo, coordenagdo, orientacdo, pesquisa e
execucgdo de trabalhos voltados a administracao de pessoal, organizacao e métodos, or¢camento,
material, patrimdnio, registro contdbil e andlise financeira.

CARGA HORARIA: 40 horas

NIVEL: O

ESCOLARIDADE : ENSINO MEDIO E CURSO TECNICO EM GESTAO PUBLICA

CARGO: ENGENHEIRO CIVIL

Executar ou supervisionar trabalhos topogréficos; executar projetos dando o respec tivo parecer;
dirigir ou fiscalizar a constru¢do de sistemas de vias urbanas e estradas de rodagem, bem como
obras de captacdo e abastecimento de dgua de drenagem e de irrigacdo; saneamento urbano e
rural; realizar pericias e fazer arbitramentos; estudar, projetar e elaborar avaliacdes de vistoria
com os devidos laudos; elaborar projetos complementares, elétrico, hidrdulico, e outros,
executar outras tarefas correlatas ao cargo.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : P

ESCOLARIDADE : SUPERIOR COMPLENTO EM ENGENHARIA CIVIL
PRE-REQUISITO: REGISTRO NO CREA

CARGO : TECNICO EM ELETROTECNICA

Executar servigos de manutencdo eletromecénica e eletronica em equipamentos, visando o bom
funcionamento dos sistemas, em apoio operacional, bem como elaborar, implantar e
acompanhar programas de manutengao elétrica, preventiva e corretiva.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : M

ESCOLARIDADE : ENSINO MEDIO E TECNICO EM ELETROTECNICA
PRE-REQUISITO : REGISTRO NO CREA

GRUPO OPERACIONAL ADMINISTRATIVO

CARGO : AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

Utilizar instrumentos para diagndstico demogrifico e sdcio-cultural da comunidade de sua
atuacdo; executar atividades de educacdo para a saide individual e coletiva; registrar, para
controle das a¢cdes de satde, nascimentos, dbitos, doengas e outros agravos a saide; estimular a
participacdo da comunidade nas politicas-puiblicas como estratégia da conquista de qualidade de
vida a familia; realizar visitas domiciliares periddicas para monitoramento de situacdes de risco
as familias; participar ou promover agdes que fortalecam os elos entre o setor de saide e outras
politicas publicas que promovam a qualidade de vida; desenvolver outras atividades pertinentes
a fungdo do Agente Comunitério de Saude.

Além das atribuicdes descritas, s@o atribuigdes minimas desta categoria profissional, utilizada
no programa de satiide da familia, de acordo com as especificacdes locais:
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I - desenvolver agdes que busquem a integracdo entre as equipes de saide e a populacdo
adscrita a Unidade Basica de Saide — UBS, considerando as caracteristicas e as finalidades do
trabalho de acompanhamento de individuos e grupos sociais ou coletividade;

IT — trabalhar com adscri¢do de familias em base geogréfica definida, a microdrea;

III - estar em contato permanente com as familias desenvolvendo a¢des educativas, visando a
promocao da satide e a prevencdo das doencgas, de acordo com o planejamento da equipe;

IV — cadastrar todas as pessoas de sua microdrea e manter os cadastros atualizados;

V — orientar familias quanto a utilizag@o dos servicos de saide disponiveis;

VI - desenvolver atividades de promogdo a satide, de prevencao das doengas e de agravos, e de
vigilancia a satdde, por meio de visitas domiciliares e de a¢des educativas individuais e coletivas
nos domicilios e na comunidade, mantendo a equipe informada, principalmente a respeito
daquelas em situacao de risco;

VII - acompanhar, por meio de visita domiciliar, todas as familias e individuos sob sua
responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas pela equipe; e

VIII - cumprir com as atribui¢gdes atualmente definidas na Lei 11.350/06, ou legislacdo que vier
a substitui-la.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : A

ESCOLARIDADE : ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

PRE—REQUISITO: RESIDIR NA LOCALIDADE EM QUE IRA DESEMPENHAR AS
FUNCOES

CARGO : AGENTE DE SANEAMENTO E VIGILANCIA

Elaborar croquis / mapas de bairros e quarteirdes; -criar armadilhas; buscar e identificar focos
(larvas e mosquitos), em diversos tipos de iméveis e locais; delimitar focos; coletar amostras de
larvas para exame; realizar aplicacdo de inseticida para eliminacdo de focos e criadouros;
realizar atividades que contribuam para a remocdo de lixos e eliminacdo de criadouros;
identificar o mosquito e suas fases; preencher boletim de reconhecimento geografico, boletim de
atividades e ficha domiciliar; desenvolver atividades voltadas para a educacdo da saide e
saneamento domiciliar.

CARGA HORARIA: 40 horas

NIVEL : E

ESCOLARIDADE : ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

CARGO : AGENTE SOCIAL

Promover cursos e atividades esportivas culturais, artes e outras que contribuam para o
desenvolvimento psicosocial das criancas, adolescentes e idosos; efetuar visitas domiciliares e
reunides de grupo; contribuir com a equipe técnica na mobilizacdo para reunides; e executar
outras atividades correlatas.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : D

ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

CARGO : ASSISTENTE SOCIAL

Realizar ou orientar estudos e pesquisas no campo do servico social; preparar programas de
trabalho referentes ao servico social; realizar e interpretar pesquisas sociais; orientar e executar
trabalhos nos casos de reabilitacdo profissional; encaminhar clientes a dispensarios e hospitais
acompanhando o tratamento e a recuperacdo dos mesmos, assistindo aos familiares; planejar e
promover inquéritos sobre a situag@o social de escolares e suas familias; fazer triagem dos casos
apresentados para estudo, prestando orientacdo com vistas a solucdo adequada do problema;
estudar os antecedentes da familia; orientar a sele¢cdo socioecondmica para a concessdo de
bolsas de estudo e outros auxilios do Municipio; selecionar candidatos a amparo pelos servicos
de assisténcia a velhice, a infancia abandonada, a cegos, etc.; fazer levantamentos sdcio-
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econdmicos com vistas a planejamento habitacional, nas comunidades; pesquisar problemas
relacionados com o trabalho; supervisionar e manter registros dos casos investigados; prestar
servicos em creches, centros de cuidados diurnos de oportunidades e sociais; prestar
assessoramento; participar no desenvolvimento de pesquisas médico-sociais e interpretar, junto
ao médico, a situacdo social do doente e de sua familia; responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessdrias a execucdo de atividades proprias do cargo; executar tarefas afins;
inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

CARGA HORARIA : 40horas ou 20 horas

NIVEL: O ouJ

ESCOLALRIDADE : SUPERIOR COMPLETO EM SERVICO SOCIAL

CARGO : AUXILIAR DE ENFERMAGEM

Fazer curativos, aplicar inje¢des e outros medicamentos de acordo com a orientacdo recebida,
verificar sinais vitais e registrar no prontudrio; proceder a coleta para informacdes sangiiineas e
transfusoes, efetuando os devidos registros; auxiliar na colocacdo de talas e aparelhos gessados;
pesar e medir pacientes; efetuar a coleta de material para exames de laboratério; preparar a
instrumentacdo para intervencdes cirdrgicas; auxiliar os pacientes em sua higiene pessoal,
preparar e esterilizar o material e instrumental, ambiente e equipamentos obedecendo a
prescricdo; zelar pelo bem estar e seguranga dos doentes; zelar pela conservacdo dos
instrumentos utilizados; executar tarefas afins e de interesse da municipalidade.

CARGA HORARIA: 40 horas

NIVEL : I

ESCOLARIDADE : ENSINO MEDIO E CURSO DE AUXILIAR DE ENFERMAGEM
PRE-REQUISITO: INSCRICAO NO COREN

CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM

Fazer curativos, aplicar injecdes e outros medicamentos de acordo com orientagdo recebida,
verificar sinais vitais e registrar no prontudrio; proceder a coleta para informacdes sangiiineas,
efetuando os devidos registros; auxiliar na colocagdo de talas e aparelhos gessados; pesar e
medir pacientes; efetuar a coleta de material para exames de laboratério e a instrumentagdo em
intervencdes cirdrgicas; auxiliar os pacientes em sua higiene pessoal, movimentacdo e
alimentacdo; auxiliar nos cuidados “post-morten”; registrar as ocorréncias relativas a doentes;
prestar cuidados de enfermagem aos pacientes em isolamento; preparar, esterilizar o material
instrumental, ambientes e equipamentos, obedecendo a prescricdo; zelar pelo bem estar e
seguranca dos pacientes; zelar pela conservacdo dos instrumentos utilizados; ajudar a
transportar doentes para cirurgias, retirar € guardar préteses e vestudrio pessoal do paciente;
auxiliar nos socorros de emergéncia; desenvolver atividades de apoio nas salas de consultas e de
tratamento de pacientes; executar tarefas afins e de interesse da municipalidade.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL :J

ESCOLARIDADE : ENSINO MEDIO E CURSO DE TECNICO EM ENFERMAGEM
PRE-REQUISITO : REGISTRO NO COREN

CARGO : AUXILIAR DE LABORATORIO

Atendimento a pacientes que necessitam realizagdo de exames; recebimento de material como:
sangue, urina, fezes e outras secregdes; coleta de material do paciente como: sangue, urina e
outras secrecdes; manipulacdo de material como: sangue, urina, fezes e outras secre¢cdes com
uso de material de protecdo como: mdscaras, luvas e eventuais realizacdes de exames
laboratoriais simples e trabalho em microscdpio e outros equipamentos de laboratdrio; executar
tarefas afins e de interesse da municipalidade.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : I

ESCOLARIDADE : ENSINO MEDIO
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CARGO : AGENTE INDIGENA DE SAUDE

Utilizar instrumentos para diagndstico demografico e sdcio-cultural da comunidade indigena;
executar atividades de educagdo para a satide individual e coletiva; registrar, para controle das
acoes de sadde, nascimentos, 6bitos, doengas e outros agravos a saide; estimular a participagio
da comunidade indigena nas politicas-ptblicas como estratégia da conquista de qualidade de
vida a familia; realizar visitas domiciliares periddicas para monitoramento de situagdes de risco
as familias indigenas; participar ou promover agcdes que fortalecam os elos entre o setor de
saide e outras politicas publicas que promovam a qualidade de vida; desenvolver outras
atividades pertinentes a funcido do Agente Indigena de Saude.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : A

ESCOLARIDADE : ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

PRE-REQUISITO : IDIOMA KAIGANG

CARGO : AGENTE INDIGENA DE SANEAMENTO

Elaborar croquis/mapas da aldeia indigena; criar armadilhas; buscar e identificar focos (larvas e
mosquitos), em diversos tipos de imdveis e locais; delimitar focos; coletar amostras de larvas
para exame; realizar aplicacdo de inseticida para eliminacdo de focos e criadouros; realizar
atividades que contribuam para a remocdo de lixos e eliminac¢do de criadouros; identificar o
mosquito e suas fases; preencher boletim de reconhecimento geografico, boletim de atividades e
ficha domiciliar; desenvolver atividades voltadas para a educacdo da saide e saneamento
domiciliar.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL : A

ESCOLARIDADE : ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

PRE-REQUISITO : IDIOMA KAIGANG

CARGO : ENFERMEIRA

Supervisionar trabalhos relacionados com as atividades assistenciais, dirigidas a comunidade na
drea de saude e programas sociais. Coordenar e auxiliar a execucdo de projetos especificos nas
dreas de saude e promogdo social. Elaborar levantamentos e dados para estudo e identificacao
de problemas de sadde e sociais na comunidade. Orientar grupos especificos de pessoas face a
problemas de sadde, higiene e habitacdo, planejamento familiar e outros. Participar de
campanhas preventivas e/ou de vacinacdo. Elaborar mapas, boletins e similares. Elaborar
relatérios, anotagdes em fichas apropriadas os resultados obtidos. Ministrar cursos de primeiros
socorros. Supervisionar as atividades de planejamento ou execugdo referentes a sua drea de
atuacdo. Executar outras atividades compativeis com as previstas no cargo e/ou com as
especificadas, conforme as necessidades do Municipio e determinacdo superior.

CARGA HORARIA : 40 horas ou 20 horas

NIVEL :PouL

ESCOLARIDADE: SUPERIOR COMPLETO EM ENFERMAGEM

PRE-REQUISITO : REGISTRO NO COREN

CARGO : FARMACEUTICO/BIOQUIMICO

Planejar, orientar, coordenar, controlar, supervisionar e executar atividades técnicas especificas
da profissdo; realizar andlises clinicas de exsudatos e transudatos humanos, como sangue, urina,
saliva e outros, valendo-se de diversas técnicas especificais para completar o diagndstico de
doengas; supervisionar o pessoal envolvido em atividades laboratoriais; interpelar e emitir
resultados dos exames realizados em bioquimica, imunologia, parasitologia, microbiologia e
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hematologia; executar atividades de desinfec¢do e esterilizagdo; zelar pela limpeza e ordem dos
materiais € equipamentos; exercer outras atividades correlatas.

CARGA HORARIA : 40 horas ou 20 horas

NIVEL: PouL

ESCOLARIDADE : SUPERIOR COMPLETO EM FARMACIA/BIOQUIMICO
PRE-REQUISITO : REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA

CARGO : FARMACEUTICO

Atividade de programacgdo, supervisdo, coordenacdo e execucdo especializada, abrangendo
trabalhos e estudos relativos a métodos e técnicas de producdo, controle e andlise clinica e
toxicolégica de medicamentos, bem como trabalhos em laboratério ou em campo, envolvendo
drogas, produtos quimicos ou biolégicos usados em campanha de saide publica.

CARGA HORARIA: 40 horas

NIVEL : P

ESCOLARIDADE : SUPERIOR COMPLETO EM FARMACIA

PRE-REQUISITO : REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA

CARGO : FISIOTERAPEUTA

Executar métodos e técnicas fisioterdpicas prescritas pelo médico fisiatra e sob a supervisio
deste, auxiliar na restauragcdo da capacidade fisica diminuida por doengas ou lesdes; a execucao
compreende a efetivacdo final de uma prescricdo médica nos seus aspectos de movimentagdo de
paciente, manipula¢do de aparelhos e supervisdo de exercicios; executar métodos e técnicas
fisioterdpicas prescritas pelo médico fisiatra e sob supervisdo deste com a finalidade de
conservar ou desenvolver a capacidade fisica do paciente, executar métodos em pacientes com
lesdes musculo-osteo-articulares, em fase de recuperacdo ou pacientes pneumoldgicos que
necessitam terapia fisica, juntamente com outra forma de terapia, executar outras tarefas afins.
CARGA HORARIA : 20 horas

NIVEL : J

ESCOLARIDADE : SUPERIOR COMPLETO EM FISIOTERAPIA

CARGO : FONOAUDIOLOGO

Avaliar as deficiéncias do cliente, realizando exames fonéticos da linguagem, audiometria,
gravacdo e outras técnicas, estabelecer o plano de treinamento outerapéutico, encaminhar as
pessoas ao especialista, orientar este, fornecendo-lhe indicagdes, elaborar relatérios para
complementar o diagndstico, desenvolver e supervisionar o treinamento da voz, fala, linguagem,
expressdo do pensamento verbalizado, compreensdo do pensamento verbalizado e outros,
orientar e fazer demonstragdes de respiracdo funcional, opinar quanto as possibilidades
fonatérias e auditivas do individuo, participar de equipes multiprofissionais para identificagdo
de distirbios de linguagem em suas formas de expressdo e audicdo, preparar informes e
documentos em assuntos de fonoaudiologia, executar outras tarefas afins.

CARGA HORARIA : 40 horas e 20 horas

NIVEL:Oe]J

ESCOLARIDADE : SUPERIOR COMPLETO EM FONOAUDIOLOGIA

CARGO : MEDICO

Atender a consultas médicas em ambulatérios, hospitais e unidade sanitdrias; efetuar exames
médicos em escolas; fazer estudo caracterolégico de pacientes, evidenciar suas predisposi¢cdes
constitucionais e encaminhd-los a tratamento médico especializado, quando for o caso; fazer
diagndsticos e prescrever medicagdes; prescrever regimes dietéticos; solicitar exames
laboratoriais e outros que se fizerem necessérios; aplicar métodos de medicina preventiva, como
medida de precaugdo contra enfermidades; efetuar pequenas cirurgias; participar de juntas
médicas; participar de programas voltados para a satide publica; executar outras tarefas afins
CARGA HORARIA : 40 horas e 20 horas
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NIVEL: Te R

ESCOLARIDADE : SUPERIOR COMPLETO EM MEDICINA

PRE-REQUISITO : REGISTRO NO CRM/PR e ESPECIALIZACAO CONFORME
NECESSIDADE DO MUNICIPIO.

CARGO : MEDICO VETERINARIO

Orientar e desenvolver programas que envolvam préticas concernentes a defesa sanitaria animal
e a aplicagdo de medidas de satide publica no tocante as doengas de animais transmissiveis ao
homem; exercer a clinica veterindria em todas as suas modalidades; fazer inspecdo, sob o ponto
de vista sanitdrio e tecnoldgico, nos locais que se utilizam de produtos de origem animal;
realizar trabalhos ligados a biologia geral, a zoologia, a zootecnia, bem como a bromatologia
animal; participar do planejamento e execucdo de atividades dirigidas a erradicacdo de
zoonoses; promover medidas de controle contra a brucelose, tuberculose, febre aftosa e outras
doengas; orientar e coordenar os servicos de politica sanitaria animal; atestar a sanidade de
animais e de produtos de origem animal em suas fontes de producdo ou de manipulacio;
participar da execucdo de programas de extensdo rural com vistas a utilizacdo dos
conhecimentos sobre patologia animal, obtidos pela pesquisa; orientar, coordenar e
supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por equipes auxiliares; executar outras tarefas
afins.

CARGA HORARIA : 40 horas e 20 horas

NIVEL:PeR

ESCOLARIDADE : SUPERIOR COMPLETO EM MEDICINA VETERINARIA
PRE-REQUISITO: REGISTRO JUNTO AO CONSELHOR REGIONAL DE MEDICINA
VETERINARIA

CARGO : NUTRICIONISTA

Realizar pesquisas sobre hdbitos alimentares, proceder a avaliacdo técnica da dieta comum e
sugerir medidas para sua melhoria, participar de programas de saide publica, fazer avaliacio
dos programas de nutricdo em sadde publica, sugerir adocdo de normas, padrdes e métodos de
educacdo a assisténcia alimentar, visando a protecdo materno-infantil, elaborar carddpios
normais e dietardpicos, verificar o prontudrio dos doentes, prescri¢ao da dieta, dados pessoais e
resultados de exames de laboratério, para estabelecimento do tipo de dieta, inspecionar os
géneros estocados, orientar os servicos de cozinha, copa e refeitério na correta preparacdo de
carddpios, orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por auxiliares,
executar outras tarefas afins.

CARGA HORARIA : 20 horas

NIVEL :J

ESCOLARIDADE : SUPERIR COMPLETO EM NUTRICAO

CARGO : ODONTOLOGO

Examinar, diagnosticar e tratar afecgdes da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando
processos clinicos ou cirdrgicos; prescrever ou administrar medicamentos determinando via oral
ou parenteral, para tratar ou prevenir afec¢cdes dos dentes e da boca; manter registro dos
pacientes examinados e tratados. fazer pericias odonto-administrativas, examinando a cavidade
bucal e os dentes, a fim de fornecer atestados de capacitacio fisica para admissio de pessoal na
Prefeitura; efetuar levantamentos que identifiquem indicadores odontolégicos de satide piiblica;
participar do planejamento, execugdo e avaliacdo de programas educativos de prevengdo dos
problemas de satde bucal e programas de atendimento odontolégico voltado para os estudantes
da rede municipal de ensino e para a populacdo de baixa renda; participar da elaboracdo de
planos de fiscalizagdo sanitdria; executar outras tarefas afins, compativeis com as especificadas
ou conforme necessidade do Municipio e determinacao superior.

CARGA HORARIA : 40 horas e 20 horas

NIVEL:TeO
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ESCOLARIDADE : SUPERIOR COMPLETRO EM ODONTOLOGIA
PRE-REQUISITO : REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA/PR

CARGO : PSICOLOGO

Desenvolver programas de ajustamento psico-social no contexto organizacional; tracar perfil
psicoldgico; desenvolver métodos e técnicas de psicologia organizacional; coordenar e orientar
os trabalhos de levantamento de dados cientificos relativos ao comportamento humano e ao
mecanismo psiquico; colaborar com médicos, assistentes sociais e outros profissionais, na ajuda
aos inadaptados; realizar entrevistas complementares; propor solu¢cdes convenientes para os
problemas de desajuste escolar, profissional e social; colaborar no planejamento de programas
de educacgdo, inclusive a sanitdria e na avaliacdo de seus resultados; atender a portadores de
deficiéncia mental e sensorial ou portadores de desajuste familiar ou escolar, encaminhando-os
a escolas ou classes especiais; emitir pareceres sobre matéria de sua especialidade; orientar,
coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por auxiliares; desenvolver, aplicar e
manter atualizados programas nas dreas de treinamento, recrutamento e selecao

de pessoal e de avaliacio de desempenho; executar outras atividades compativeis com as
especificadas e com sua especialidade, que venham a ser solicitadas por seus superiores.
CARGA HORARIA : 40 horas e 20 horas

NIVEL:Oe]J

ESCOLARIDADE : SUPERIOR COMPLETO EM PSICOLOGIA

PRE-REQUISITO: REGISTRO JUNTO AO CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA
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